Zasady studiowania na studiach podyplomowych

§1
Wstep

W niniejszych zasadach studiowania na studiach podyplomowych przez studia podyplomowe
nalezy rozumie¢ studia podyplomowe Rachunkowos¢ i podatki od podstaw.

§2
Zasady ogolne

Studia podyplomowe sg prowadzone jako studia niestacjonarne (zaoczne).

Uczestnikiem studiow podyplomowych moze by¢ osoba okre$lona w § 3 ust. 2 Regulaminu studiow
podyplomowych w Politechnice Warszawskiej.

Zajecia na studiach podyplomowych sa prowadzone w jezyku polskim.

Studia podyplomowe sg odptatne. Wysokos¢ optaty za studia podyplomowe ustala corocznie Rektor
PW w drodze decyzji.

Terminy wnoszenia optat za studia podyplomowe ustala kierownik studiéw podyplomowych
i podaje do wiadomosci na miesigc przed rozpoczgciem danej edycji studiow podyplomowych.
Studia podyplomowe sg prowadzone przez Kolegium nauk Ekonomicznych i Spolecznych.

§3
Prawa i obowigzki uczestnika studiéw podyplomowych

Prawa i obowigzki uczestnika studiow podyplomowych okresla § 4 Regulaminu studiow
podyplomowych w Politechnice Warszawskiej.

Warunki odptatnosci za studia podyplomowe okresla ,,Umowa o warunkach odptatnosci za studia
podyplomowe w Politechnice Warszawskiej” zawarta w formie pisemnej pomiedzy Politechnika
Warszawska a uczestnikiem studiow podyplomowych. W przypadku gdy wole ksztatcenia
uczestnika na studiach podyplomowych wyraza podmiot zewnetrzny, warunki odptatnosci za studia
podyplomowe moze okresla¢ dodatkowa ,,Umowa o warunkach odptatnos$ci za studia podyplomowe
w Politechnice Warszawskiej” zawarta w formie pisemnej pomiedzy Politechnika Warszawska,
podmiotem zewnetrznym i uczestnikiem studiow podyplomowych.

§ 4
Przyjecia na studia podyplomowe

O przyjecie na studia podyplomowe moze ubiegac si¢ osoba okreslona w § 5 ust. 1 Regulaminu
studiow podyplomowych w Politechnice Warszawskie;.
Przyjecia na studia podyplomowe odbywaja si¢ na podstawie kolejnosci zgloszen w oparciu
0 zlozone dokumenty:

1) dowod osobisty lub paszport (do wgladu),

2) kopia dyplomu ukonczenia studiow wyzszych,

3) wygenerowany z informatycznego systemu rekrutacyjnego i wypetniony formularz

kandydata na studia podyplomowe.

Terminy rozpoczecia i zakonczenia rekrutacji oraz limit przyje¢ na studia podyplomowe ustala
corocznie kierownik studiow podyplomowych.
Decyzj¢ o spetnieniu warunkow przyjecia i zakwalifikowania do przyjecia na studia podyplomowe
podejmuje kierownik studiow podyplomowych.
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Osoba zakwalifikowana do przyj¢cia na studia podyplomowe staj¢ si¢ uczestnikiem studiow
podyplomowych, jezeli spetni wymagania okreslone w § 5 ust. 6 pkt. 1-2 regulaminu studiow
podyplomowych w Politechnice Warszawskiej.

Uczestnik studiow podyplomowych otrzymuje Karte uczestnika studiow podyplomowych
Politechniki Warszawskiej.

§5
Organizacja studiow

Harmonogram zaje¢ dydaktycznych oraz sesji egzaminacyjnej ustala kierownik studiéw
podyplomowych.

Zajecia dydaktyczne dla uczestnikow studiow podyplomowych sa realizowane podczas
dwudniowych zjazdow i mogg odbywac si¢ w soboty i niedziele w formie zdalnej lub stacjonarnej,
zgodnie z organizacja roku akademickiego, wynikajaca z Regulaminu studiow w Politechnice
Warszawskiej oraz zgodnie z harmonogramem roku akademickiego.

Do kwalifikacji czastkowej nadawanej po ukonczeniu studiow podyplomowych przypisano poziom
7 Polskiej Ramy Kwalifikacji.

Liczba punktow ECTS konieczna do uzyskania kwalifikacji podyplomowych wynosi 30.

Liczba semestrow studiow podyplomowych wynosi 2.

Liczba godzin zaj¢¢ dydaktycznych na studiach podyplomowych wynosi 180.

Zasady studiowania na studiach podyplomowych i program ksztatcenia studiow podyplomowych
sg podawane do wiadomosci kandydatow i1 uczestnikow studidow podyplomowych na stronie
internetowej studiow podyplomowych.

W kazdym z semestrow kierownik studiéw podyplomowych podaje do wiadomosci uczestnikéw
studiow podyplomowych harmonogram i rozktad zaje¢ dydaktycznych, informacje
0 obowigzkowych egzaminach i zaliczeniach, harmonogram sesji egzaminacyjnej oraz inne wazne
informacje i wymagania wynikajace z zasad studiowania na studiach podyplomowych.

Obowigzki koordynatorow modutow ksztatcenia okresla § 6 ust. 7 Regulaminu studiow
podyplomowych w Politechnice Warszawskiej.

Obecnos¢ uczestnikow studiow podyplomowych na zajeciach praktycznych jest obowiazkowa.
Zakonczenie danej edycji studidéw podyplomowych nastepuje w terminie okreslonych § 6 ust. 9
Regulaminu studiow podyplomowych w Politechnice Warszawskie;.

§6
Zaliczanie modulow ksztalcenia

Zaliczenie modutow realizowanych w danym semestrze odbywa si¢ w ramach testu semestralnego
(test wiedzy) obejmujacego pytania z zakresu tresci ksztalcenia realizowanych zaje¢. Test wiedzy
sktada si¢ z 50 pytan wielokrotnego wyboru z jedna odpowiedzig prawidtowa. Za poprawng
odpowiedz uzyskuje si¢ 2 punkty, brak odpowiedzi lub odpowiedz nieprawidlowa - 0 punktow.
Ocena z testu wiedzy ustalana jest wedlug zasady:

50-59 - dostateczny

60-69 - dostateczny plus

70-79 - dobry

80-89 - dobry plus

90-100 - bardzo dobry
Warunkiem dopuszczenia uczestnika studiow podyplomowych do obrony pracy koncowej jest
pozytywne zaliczenie dwoéch semestralnych testow wiedzy obejmujacych wiedze z modutéw
objetych programem ksztalcenia studiow podyplomowych (poza modulem ksztalcenia
seminarium/praca koncowa; punkty ECTS za ten modul ksztalcenia uczestnik studiow
podyplomowych otrzymuje po ztozeniu i obronie pracy koncowej).

§7



Skreslenia

1. Przyczyny skreslenia uczestnika studiow podyplomowych z listy uczestnikow studiow
podyplomowych okresla § 9 ust. 1 Regulaminu studiow podyplomowych w Politechnice
Warszawskiej.

2. Decyzje o skresleniu z listy uczestnikow podejmuje kierownik studiéw podyplomowych.

§8
Wznowienia

1. Skre$lony z listy uczestnik moze, w ciggu dwoch lat od daty skredlenia, ubiega¢ sie
o wznowienie na kolejnej edycji studiow podyplomowych, o ile zostata ona uruchomiona.

2. Zgodg na wznowienie wydaje kierownik studiow podyplomowych.

3. Rektor, na wniosek kierownika studiow podyplomowych, ustala wysoko$¢ odregbnej optaty za
kontynuowanie studiéw podyplomowych po wznowieniu, uwzgledniajac koszt prowadzenia zajec.
Warunkiem dopuszczenia uczestnika do kontynuowania studiow podyplomowych jest uprzednie
uregulowanie tej optaty.

§9
Ukonczenie studiéw podyplomowych

1. Ukonczenie studiow podyplomowych nastgpuje, gdy uczestnik studiow podyplomowych:
1) uzyska pozytywne oceny z dwoch semestralnych testow wiedzy
2) ztozy pracg koncowa pozytywnie oceniong przez opiekuna pracy koncowej,
3) uzyska pozytywna ocene¢ z obrony pracy koncowej, do ktorej zostaje dopuszczony po
spetnieniu warunkoéw okreslonych w pkt. 1 1 pkt 2.

2. W pracy koncowej uczestnik studiow podyplomowych powinien wykazaé sie wiedza,
umiejetno$ciami i kompetencjami spotecznymi nabytymi podczas studiow podyplomowych
zgodnie z programem ksztatcenia studiow podyplomowych.

3. Uczestnik studiow podyplomowych jest obowigzany przedtozy¢ prace koncowa opiekunowi pracy
koncowej (w formie ustalonej migdzy opiekunem pracy koncowej a uczestnikiem studidw
podyplomowych) do oceny.

4. Przy okresle4niu oceny pracy koncowej opiekun pracy stosuje oceny i ich zapis stowny jak w § 7
Regulaminu studiow podyplomowych w Politechnice Warszawskiej.

5. W przypadku pozytywnej oceny pracy koncowej, opiekun pracy koncowej informuje uczestnika
i kierownika studiow podyplomowych o tej ocenie i ustala z uczestnikiem studiow podyplomowych
termin ztozenia pracy koncowej; termin ten nie moze by¢ pdzniejszy niz dwa miesigce liczone od
dnia ostatnich zaje¢ dydaktycznych semestru Il realizowanych dla ogotu uczestnikéw studiow
podyplomowych.

6. Kierownik studiéw podyplomowych w porozumieniu z opiekunem pracy koncowej ustala termin
obrony pracy koncowej i informuje o nim uczestnika studiow podyplomowych.

7. Obrona pracy koncowej odbywa sie przed komisjg egzaminacyjna, w ktorej sktad wchodza
kierownik studiéw podyplomowych i opiekun pracy koncowe;j. Jezeli opiekun pracy koncowej jest
kierownik studiow podyplomowych, w sktad komisji egzaminacyjnej powinien wchodzié¢
dodatkowo jeden z koordynatoréw modutow ksztalcenia studiow podyplomowych.

8. Obrona pracy koncowej odbywa si¢ w formie egzaminu ustnego.

9. Podczas obrony pracy koncowej uczestnik studiéw podyplomowych powinien zaprezentowaé prace
koncowg oraz wykaza¢ si¢ wiedza, umiejetnosciami i kompetencjami spoltecznymi nabytymi
podczas studidow podyplomowych zgodnie z programem studiow.

10. Na zakonczenie obrony pracy koncowej komisja ustala: oceng z obrony pracy koncowej, oceng
koncowa oraz wynik studiow podyplomowych, o ile ocena z obrony pracy koncowej jest

pozytywna.
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Przy okresleniu oceny z obrony pracy koncowej stosuje si¢ oceny i ich zapis stowny jak w § 7 ust.
3 Regulaminu studiow podyplomowych w Politechnice Warszawskie;j.
Ocena koncowa, obliczona z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, jest rowna sumie
nastepujacych sktadnikow:

1) 0,60 $redniej arytmetycznej z dwoch semestralnych testow wiedzy

2) 0,30 oceny z pracy koncowej

3) 0,10 oceny z obrony pracy koncowe;j.
Wynik studiéw podyplomowych jest okreslony w zaleznosci od oceny koncowej zgodnie z zasada:

1) 4,70 i wiecej — celujacy

2) 4,30 do 4,69 — bardzo dobry

3) 3,90 do 4,29 — dobry

4) 3,50 do 3,89 — dos¢ dobry

5) do 3,49 — dostateczny
Komisja sporzadza protokdt obrony pracy koncowe;.
W przypadku negatywnej oceny z obrony pracy koncowej lub nieprzystgpienia przez uczestnika
studiow podyplomowych z powodu uzasadnionych przyczyn losowych do obrony pracy koncowej
w ustalonym terminie, kierownik studiow podyplomowych wyznacza drugi termin obrony pracy
koncowej jako ostateczny w danej edycji studiow podyplomowych. Drugi termin obrony pracy
koncowej powinien by¢ wyznaczony na dzien przypadajacy nie pozniej niz przed uptywem trzech
miesigcy od daty pierwszego terminu.
Absolwent studiow podyplomowych, ktory spetnil warunki okreslone w ust. 1, otrzymuje
swiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych.

§10
Postanowienia koncowe

Do wszystkich spraw nieuregulowanych niniejszymi Zasadami studiowania na studiach
podyplomowych stosuje sie Regulamin studiéw podyplomowych w Politechnice Warszawskiej.



